Myrskylan kunta
Tietosuojaseloste

- yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Myrskylan kunta

Yhteystiedot
Virastotie 5

07600 MYRSKYLA
kunta@myrskyla.fi
(019) 510 850

2. Rekisteriasioista vastaava henkilo ja/tai
yhteyshenkil

Hallintojohtaja Matti Latva-Pirila

3. Rekisterin nimi

Myrskyldn kunnan asianhallintajarjestelma

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus /
rekisterin kayttotarkoitus

Viranomaisten toiminnassaan tarvitsemat tiedot
kunnan hallinnossa vireilld olevista ja jo
ratkaistuista asioista.

Rekisteriin tallennetaan valtuuston,
kunnanhallituksen, lautakuntien, jaostojen ja
neuvostojen seka viranhaltijoiden paatettavat
asiat. Rekisteroidyt ovat asianosaisia kasiteltavissa
asioissa. Rekisteriin tallennetaan vain asian
hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Asian
kasittelyssa syntyneet valmistelu- ja
paatosasiakirjat arkistoidaan.

5. Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisaltaa vireille tulleisiin ja paatettyihin
asioihin liittyvia tietoja, kuten henkil6 nimi,
ammatti, osoite- ja muut yhteystiedot seka
kasiteltavan asian vaatimat muut yksiloitavat
tiedot.

Tiedot tallennetaan joko julkisina tai salassa
pidettavina. Asiakirjan julkiseksi tulemisen
ajankohta maardytyy viranomaisen toiminnan
julkisuudesta annetun lain mukaan.

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Tiedot rekisteriin saadaan asianosaisilta
(vireillepanijalta, lausunnon antajalta tai asian
kasittelijalta).

7. Saannonmukaiset tietojenluovutukset

Tietoja ei sédanndnmukaisesti luovuteta.

8. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan

Ei siirreta.



mailto:kunta@myrskyla.fi

talousalueen ulkopuolelle

Asianhallintajarjestelmassa kootut kokousten
esityslistat ja poytakirjat julkaistaan kunnan
kotisivuilla.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kayttoon tarvitaan henkil6kohtainen
kayttajatunnus ja salasana. Kayttajilla on
erilaajuisia kayttooikeuksia hoitamiensa tehtavien
vaatimusten mukaan.

Asian- ja asiakirjahallinnan jarjestelmaa kaytetaan
ja hallinnoidaan suljetussa ymparistossa.

10. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Tietosuoja-asetuksen artikla 15 perusteella
jokaisella on oikeus saada tietda, mita hanta
koskevia tietoja henkilérekisteriin on talletettu tai
ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Madraaika tietojen toimittamiseksi tai
tietopyyntdon liittyvien lisdtietojen antamiseksi on
kuukausi pyynnon vastaanottamisesta. Mikali
tietopyyntd on poikkeuksellisen monimutkainen ja
laaja, maaraaikaa voidaan jatkaa kahdella
kuukaudella.

Tarkastuspyynto tehdaan kirjallisesti ja
varmennetaan joko omakatiselld allekirjoituksella
tai sita vastaavalla tavalla tai esitetdan
henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.

Tarkastuspyynnon epadmisesta rekisterin
vastuuhenkild antaa tietosuoja-asetuksen artikla
12 mukaisesti kirjallisen kieltaytymistodistuksen,
jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi tarkastus-
oikeus on evatty. Asianomainen voi saattaa
epdamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

11. Tiedon korjaaminen ja tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Korjauspyynto tehdaan kirjallisesti ja
varmennetaan joko omakatiselld allekirjoituksella
tai sitd vastaavalla tavalla tai esitetdan
henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.




