Hallinto- ja tukipalveluiden hallinnoimat tietovarannot ja asiakasrekisterit

Rekisterien kayttotarkoitus on asiakirjojen rekisteréiminen, vaestotietojen yllapito, talous- ja
henkildstéhallinnon yllapito, tyéllisyyspalvelun jarjestaminen seka tietohallinnon jarjestaminen.

Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla

Tietoaineistot eivat ole saatavilla avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Asianhallintarekisteri (kattaa kaikki toimialat)

Kayttotarkoituksena: on asioiden kasittelyn seuranta, paatoshakemisto (esityslistat, poytakirjat,
viranhaltijapaatokset), sopimushallinta, arkisto, kilpailutukset

Tietoaineistot

1. Asianhallinta (diaari) Luettelo vireille tulleista asioista, asioiden kasittelyn seuraaminen,
asiahakemisto

2. Toimielinten esityslistat ja poytakirjat

3. Viranhaltijapaatokset

4. Sopimukset, joissa kunta toisena osapuolena, manuaaliarkisto
Tietojarjestelmat

1. KuntaToimisto

2. Cloudia
Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijana esimerkiksi henkilon nimea, diaarinumeroa,
paatoksentekijaa, asiansisaltoon liittyvaa hakusanaa.

Esityslistat, poytakirjat (1 vuoden ajan) ja viranhaltijapaatokset (21 pv) loytyvat kunnan
verkkosivuilta.

Henkilorekisteri

Rekrytointi ja palvelussuhteen aikainen asiankasittely.
Tietoaineistot
1. Henkil6tiedot

2. Tyo/virkasuhteeseen liittyvat tiedot



3. Tyohistoria
4. Palkkaukseen ja korvauksiin liittyvat tiedot
5. Tyo6ajanseuranta
6. Tyovuorosuunnittelu
7. Mobiililiittymien tiedot
Tietojarjestelmat
1. Populus, henkilostohallintaohjelma
2. Kuntarekry, rekrytointijarjestelma
3. Esmikko, tybGajanseurantajarjestelma, kulunvalvonta
4. Daisy, varhaiskasvatuksen tyovuosuunnittelu
5. DNA Yrityspalvelu
Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijéina esimerkiksi henkilén nimea ja henkilétunnusta.

Luottamushenkilorekisteri

Luottamustoimen aikainen asiankasittely.
Tietoaineistot

1. Henkil6tiedot

2. Luottamustoimeen liittyvat tiedot

3. Sidonnaisuustiedot

4. Luottamustoimipalkkiot
Tietojarjestelmat

1. Populus, luottamushenkildiden tiedot ja palkkiot

2. Sidonnaisuusrekisteri, manuaalinen
Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea
Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijoina esimerkiksi henkilén nimea ja henkildtunnusta.

Sidonnaisuusrekisteri on nahtavilla kunnan kotisivuilla.

Taloushallinnon tietovarannot




Sarastia Oy tuottaa Myrskylan kunnan talouspalvelut (kirjanpito, maksuliikenne, myynti- ja
ostolaskutus) seka palkanlaskentapalvelut.

Tietoaineistot

1. Ostolaskut

2. Myyntilaskut

3. Palkanlaskenta

4. Kirjanpito

5. Taloussuunnittelu
Tietojarjestelmat

1. Kymen SAP, ostolaskujen kasittely

2. Tabella, taloussuunnittelu- ja raportointi
Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijoina esimerkiksi henkilén/yrityksen nimed,
laskunumeroa, tositenumero, tilidintietoa, summaa ja paivamaaraa.

Tiedonhallinnan tietovaranto

Kayttotarkoituksena erilaiset yhteystiedot ja rekisterit, kdayttooikeudet.
Tietoaineistot
1. Henkilokunnan henkilo- ja yhteystiedot
2. Luottamushenkildiden yhteystiedot
3. Vaestorekisteri
4. Yritysrekisteri
5. Yhdistysrekisteri
Tietojarjestelmat
1. FACTA vaestorekisteri
2. 0365 ymparistd
3. Webropol
Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynnoissa voidaan kayttaa esimerkiksi henkilon nimea, yrityksen tai yhdistyksen nimea.



Yritys- ja yhdistysrekisteria yllapidetaan kunnan kotisivuilla. Luottamushenkildiden ja osin
henkilékunnan tiedot ovat kotisivuilla.

Tyollisyyspalvelujen tietovaranto

Kayttotarkoituksena kunnan tyoéllisyydenhoito.
Tietoaineistot

1. Tydllisyydenhoidon asiakashallinta
Tietojarjestelmat

1. Walmu, tyéllisyydenhoidon asiakasjarjestelma
Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynnoissa voidaan kdyttaa esimerkiksi henkilon nimea.



