Hallinto- ja tukipalveluiden hallinnoimat tietovarannot ja asiakasrekisterit

Rekisterien kayttotarkoitus on asiakirjojen rekisteréiminen, vaestoétietojen yllapito, talous- ja
henkiléstohallinnon yllapito, tyéllisyyspalvelun jarjestaminen seka tietohallinnon jarjestaminen.

Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla

Tietoaineistot eivat ole saatavilla avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Asianhallintarekisteri (kattaa kaikki toimialat)

Kayttotarkoituksena: on asioiden kasittelyn seuranta, paatoshakemisto (esityslistat, poytakirjat,
viranhaltijapaatokset), sopimushallinta, arkisto, kilpailutukset

Tietoaineistot

1. Asianhallinta (diaari) Luettelo vireille tulleista asioista, asioiden kasittelyn seuraaminen,
asiahakemisto

2. Toimielinten esityslistat ja poytakirjat

3. Viranhaltijapaatokset

4. Sopimukset, joissa kunta toisena osapuolena
Tietojarjestelmat

1. Tweb

2. Cloudia
Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijana esimerkiksi henkilon nimea, diaarinumeroa,
paatoksentekijaa, asiansisaltoon liittyvaa hakusanaa.

Esityslistat, poytakirjat (1 vuoden ajan) ja viranhaltijapaatokset (21 pv) l6ytyvat kunnan
verkkosivuilta.

Henkilorekisteri

Rekrytointi ja palvelussuhteen aikainen asiankasittely.
Tietoaineistot
1. Henkil6tiedot

2. Tyo/virkasuhteeseen liittyvat tiedot



3. Tyohistoria
4. Palkkaukseen ja korvauksiin liittyvat tiedot
5. Tydajanseuranta
6. Tydévuorosuunnittelu
7. Mobiililiittymien tiedot
8. Kehityskeskustelut, HL ja TVA-arvioinnit
Tietojarjestelmat
1. Populus, henkilostdhallintaohjelma
2. Kuntarekry, rekrytointijarjestelma
3. Esmikko, tyajanseurantajarjestelma, kulunvalvonta
4. Daisy, varhaiskasvatuksen tydvuosuunnittelu
5. DNA Yrityspalvelu
6. mylopi, HR-jarjestelma
Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijéina esimerkiksi henkilén nimea ja henkilétunnusta.

Luottamushenkilorekisteri

Luottamustoimen aikainen asiankasittely.
Tietoaineistot

1. Henkil6tiedot

2. Luottamustoimeen liittyvat tiedot

3. Sidonnaisuustiedot

4. Luottamustoimipalkkiot
Tietojarjestelmat

1. Populus, luottamushenkildiden tiedot ja palkkiot

2. Sidonnaisuusrekisteri, manuaalinen
Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea
Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijoina esimerkiksi henkilén nimea ja henkilotunnusta.

Sidonnaisuusrekisteri on nahtavilla kunnan kotisivuilla.



Taloushallinnon tietovarannot

Kuntalaskenta Oy tuottaa Myrskylan kunnan talouspalvelut (kirjanpito, maksuliikenne, myynti- ja
ostolaskutus) seka palkanlaskentapalvelut.

Tietoaineistot

1. Ostolaskut

2. Myyntilaskut

3. Palkanlaskenta

4. Kirjanpito

5. Taloussuunnittelu
Tietojarjestelmat

1. eFina, myynti- ja ostolaskujen kasittely

2. Accuna, taloussuunnittelu- ja raportointi
Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynnoissa voidaan kayttad hakutekijoina esimerkiksi henkilon/yrityksen nimed,
laskunumeroa, tositenumero, tilidintietoa, summaa ja paivamaaraa.

Tiedonhallinnan tietovaranto

Kayttotarkoituksena erilaiset yhteystiedot ja rekisterit, kdayttooikeudet.
Tietoaineistot
1. Henkilokunnan henkilo- ja yhteystiedot
2. Luottamushenkildiden yhteystiedot
3. Vaestorekisteri
4. Yritysrekisteri
5. Yhdistysrekisteri
Tietojarjestelmat
1. FACTA vaestorekisteri
2. 0365 ymparistd
3. Webropol

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea



Tietopyynnoissa voidaan kayttaa esimerkiksi henkiléon nimea, yrityksen tai yhdistyksen nimea.

Yritys- ja yhdistysrekisteria yllapidetdaan kunnan kotisivuilla. Luottamushenkiléiden ja osin
henkilékunnan tiedot ovat kotisivuilla.

Tyollisyyspalvelujen tietovaranto

Kayttotarkoituksena kunnan tyoéllisyydenhoito.
Tietoaineistot

1. Tyollisyydenhoidon ja tyopajan asiakashallinta
Tietojarjestelmat

1. PARent-jarjestelma, nuorten tyopajan asiakasjarjestelma
Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynnoissa voidaan kayttaa esimerkiksi henkilén nimea.



