SOPIMUS MYRSKYLAN KUNNAN SUOMENKIELISTEN YLAKOULULAISTEN PERUSOPETUKSEN
JARJESTAMISESTA

1. SOPIMUKSEN OSAPUOLET

Tilaaja:
Myrskyldn kunta (jéljempini Tilaaja)

Yhteyshenkild:
Esa Ukkola

Palveluntuottaja:

Porvoon kaupunki, 1061512-1 (jéljempana Palveluntuottaja)

Raatihuoneenkatu 9

PL 23, 06101 Porvoo

Yhteyshenkil:

Jari Kettunen

Perusopetus- ja lukiokoulutusjohtaja, suomenkieliset perusopetus- ja lukiokoulutuspalvelut
jari.kettunen@porvoo.fi

0405141133

2. SOPIMUKSEN KOHDE

Perusopetuslain 4 §.n mukaan kunta on velvollinen jarjestdimé&in alueellaan asuville oppivelvollisuusikiiseille
perusopetusta. Perusopetuslaki (4 §) mahdollistaa sen, ettd kunta voi jdrjestdd perusopetuslaissa tarkoitetut palvelut
itse tai yhdessd muiden kuntien kanssa. Kuntien véliset sopimukset ovat tarpeen esim. tilanteissa, jolloin omassa
kunnassa ei ole opetusta 7-9 vuosiluokille. Jos kunta sopii, ettd toinen kunta jérjestdd sen puolesta perusopetuksen,
kuntien on tehtdvd asiasta keskindinen sopimus. Myrskylan kunta ei ole jarjestdnyt viime vuosina yldkouluikdisten
nuorten opetusta vaan se on jdrjestetty sopimuksella muiden kuntien kanssa.

Tahin sopimukseen perustuen sovitaan seuraavaa:

1. Myrskyldn kunnan perusopetusikdisten suomenkielisten ylakoululaisten (luokat 7-9) perusopetuksen jarjestdd
Porvoon kaupunki.

2. Myrskylan kunta maarittda yldkouluikaisille oppilaille Iahikouluksi timan sopimuksen perusteella ensisijaisesti
Linnajoen koulun (ja mikali sielld tdyttd niin Pddskytien koulun).

3. Myrskyld toimittaa oppilastiedot lisattavaksi Porvoon kaupungin oppilastietojdrjestelmiin.

4. Oppilaiden koulukuljetus jdrjestetddn samoja periaatteita noudattaen kuin Myrskyldn kunnan muilla oppilailla.
Kuljetus tapahtuu ensisijaisesti julkista ja edullisinta kulkuneuvoa kdyttden.

5. Myrskyldn kunta vastaa kuljetusten jarjestelyistd ja kustannuksista.

6. Muista oppilaiden vaatimista erityispalveluista ja niiden kustannuksista sovitaan erikseen tapauskohtaisesti,
kuitenkin siten, ettd mahdollisen henkil6kohtaisen koulunkdynnin ohjaajan palkkakustannukset voidaan
laskuttaa Myrskyldn kunnalta.

3. HINNOITTELU

Palvelun tuottaminen perustuu kotikuntakorvaukseen muilta osin kuin edellisessd kohdassa 5 ja 6 mainittuihin
koulukuljetusten jdrjestdmiseen ja henkildkohtaisten avustajien palkkauskustannuksiin liittyen. Kuljetusten
jdrjestelyistd ja kustannuksista vastaa Myrskyldn kunta. Mahdollisten henkildkohtaisten koulunkdynnin ohjaajien
palkkauskustannukset laskutetaan toteutuneiden kustannusten osalta kuukausittain Myrskyldn kunnalta.



4. SOPIMUKSEN VOIMASSAOLO

Tamé sopimus astuu voimaan 1.8.2024 alkaen ja koskee lukuvuonna 20242025 aloittavia seitsemdnsien luokkien
oppilaita ja on tdmén jilkeen voimassa toistaiseksi koskien aina uusia yldkoulussa aloittavia ikdluokkia. Sopimuksen voi
irtisanoa kummankin sopijaosapuolen toimesta aina kunkin vuoden tammikuun loppuun mennessa (puolta vuotta
aikaisemmin) kuin uusi ikdluokka aloittaa Porvoon yldkouluissa elokuussa.

5. SOPIMUKSEN PAATTYMINEN ERITYISTILANTEESSA

Sopimuksen voimassaolo paéttyy myds, kohdan 4 ehdosta riippumatta, mikéli se esimerkiksi markkinaoikeuden tai
muun tuomioistuimen paatokselld todettaisiin voimassa olevan lainsdddanndn vastaisesti solmituksi tai siihen liittyen
madrattaisiin hankintalain tarkoittama seuraamus.

6. LASKUTUS, MAKSUEHTO JA VIIVASTYSKORKO

Mikili sopimukseen perustuen syntyy erillisid laskutuskuluja henkilékohtaisten koulunkdynninohjaajien palkkaukseen
liittyen, niin laskutus tapahtuu kuukausittain toteutuneiden kustannusten mukaisesti.

7. VAKUUTUKSET
Palveluntuottajalla on oltava téssd sopimuksessa kuvattua toimintaa kattava vastuuvakuutus, joka korvaan ainakin
sekd Tilaajalle ettd kolmannelle osapuolelle aiheutettuja valittdmia henkild ja esinevahinkoja.

8. VASTUU- JA TURVALLISUUSKYSYMYKSET
Palveluntuottaja huolehtii oman henkilékuntansa lakisddteisista tydnantajavelvollisuuksista sekd oman hallussaan
olevan omaisuutensa mahdollisesta vakuuttamisesta.

9. YLIVOIMAINEN ESTE (FORCE MAJEURE)

Kumpikaan sopijapuoli ei vastaa viivdstyksistd ja vahingoista, jotka johtuvat hdnen vaikutusmahdollisuuksiensa ulko-
puolella olevasta esteestd, jota sopijapuolen ei kohtuudella voida edellyttdd ottaneen huomioon sopimuksenteko-
hetkelld ja jonka seurauksia sopijapuoli ei my&skddn kohtuudella olisi voinut viittda tai voittaa.

10. VIRHE, VIIVASTYS, REKLAMAATIOT

Jos tuotettu palvelu ei vastaa téssd sopimuksessa tai sen liitteissd edellytettyd, on palvelussa virhe.

Tilaaja reklamoi palveluntuottajalle kirjallisesti kaikista havaitsemistaan ja tietoonsa tulleista virheista. Palveluntuot-
tajan tulee vastata reklamaatioihin kolmen (3) ty&pdivédn kuluessa.

11. SOPIMUSMUUTOKSET

Osapuolet voivat muuttaa tétd sopimusta ja sen liitteitd vain kirjallisesti. Muutokset tulevat voimaan, kun molemmat
osapuolet ovat ne asianmukaisesti hyviksyneet ja heiddn toimivaltaiset edustajansa ovat ne allekirjoittaneet.
Sopimuksen kohdetta voidaan muuttaa sopimuskauden aikana yhteisissd neuvotteluissa, mikdli muutokset palvelevat
palvelujen jarjestdmisen saavuttamisessa ja mikali tdma on hankintalainsdddéntd huomioiden mahdollista.

Mikili Tilaajalla ilmenee palveluntuotannon aikana tarve laajentaa tai muuttaa Sopimuksen kohteen kuvausta, Palve-
luntuottaja pyrkii tarjoamaan sen edellyttdman mukaiset tydt Sopimuksen mukaisin ehdoin. Edellytyksena téllaiselle
menettelylle on, ettei lisdtyd muuta hankinnan kohdetta olennaiselia tavalla ja sen voidaan katsoa hankintalains&da-
ddnnbssa tarkoitetuksi sallituksi lisdtilaukseksi.



12. ERIMIELISYYSTILANNE

Sopijapuolet pyrkivat ratkaisemaan tdstd sopimuksesta aiheutuneet erimielisyydet neuvotteluteitse. Mikali sopimuk-
sen osapuolet eivat pddse keskendan sopimukseen erimielisyydestd jatetdidn asia Itd-Uudenmaan kardjdoikeuden rat-
kaistavaksi.

13. SALASSAPITO

Sopijapuolet sitoutuvat pitdm&an salassa sopimuksen sisallon sekd sopimussuhteen aikana saamansa luottamukselli-
set taikka salassa pidettdvdt tiedot ja olemaan kdyttdmatta téllaista tietoa mihinkdan muuhun tarkoitukseen kuin
tdman sopimuksen mukaisten velvollisuuksiensa taikka laista johtuvien pakottavien velvoitteiden tdyttdmiseen. Vai-
tiolovelvollisuus sdilyy myds palvelusuhteen, tyiskentelyn ja tehtdvdn pdattymisen jalkeen.

14. ARVONLISAVEROVELVOLLISUUS
Kyseessd arvonlisdverolain (1501/1993) 4 luvun mukaisella tavalla mééritelty veroton palveluosto.

15. LIUTTEET
Liitteend Il Osa "henkildtietojen kdsittelyn ehdot”, josta ilmenee GDPR-vaatimusten mukaiset henkildtietojen kisitte-
lyehdot sekd kasittelytoimien kuvaus.

16. ALLEKIRJOITUKSET
Tdstd sopimuksesta on laadittu kaksi (2) saman sanaista kappaletta, yksi (1) kullekin sopijapuolelle.

A £

Esa Ukkola JariKettunen
Kunnanjohtaja 4 _Perusopetus- ja lukiokoulutusjohtaja
Myrskylan kunta Porvoon kaupunki

Loes

Sari Gustafsson
Sivistysjohtaja
Porvoon kaupunki
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OHIE:

Tamdé asiakirja sisdltdd sopimusehtoja, jotka voidaan ottaa osaksi Tilaajan ja Palveluntuottajan vdlistd
sopimusta silloin, kun Palveluntuottaja kdsittelee Tilagjan henkildtietoja Tilaajan puolesta. Sopimuseh-
tojen lisdiksi osapuolet voivat liittdd sopimukseen jiliempénd mainitut henkilGtietojen kdsittelyd koske-
vat ehdot. Sopimukseen on lisciksi hyvd liittdd asiakirja, josta kdy konkreettisesti ilmi, mitd henkilétietoja
késitellddn, miten ja mihin tarkoitukseen. EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 28 artiklan mukaan henki-
I6tietojen kdsittelyd on mddritettdvd sitovalla asiakirjalla, jossa vahvistetaan henkildtietojen késittelyn
tarkoitus, luonne, kohde, kesto, henkilbtietojen tyypit ja rekisteréityjen ryhmdt. Poista tdmd ohje, kun
viimeistelet asiakirjaa.

| Osa: Sopimusehdot [Siirrd ndma ehdot soveltuvin osin sopimukseen]:

Palveluntuottaja noudattaa voimassa olevan tietosuojalainsaadannon edellyttdmia menettelytapoja ja
henkilétietojen kasittelya ja suojaamista koskevia séannoksia. Palveluntuottaja vastaa siitd, ettd palvelu
on kulloinkin voimassa olevan tietosuojalainsdadannon ja sopimuksen vaatimusten mukainen, ottaen
erityisesti huomioon, mitd sisdanrakennetusta ja oletusarvoisesta tietosuojasta on sdddetty.

Tilaaja on rekisterinpitdja. Palveluntuottaja noudattaa henkilGtietojen kdsittelijand tdmén sopimuksen
liitteena olevia ehtoja henkil6tietojen kasittelysta.

[Vastuunrajoitusehto] Jos sopijapuoli on maksanut rekisterdidylle korvauksen tietosuojalainsaadan-
nén rikkomisen johdosta aiheutuneesta vahingosta, on télla sopijapuolella oikeus sovittujen vastuun-
rajoitusten rajoittamatta perid samaan tietojenkdsittelyyn osallistuneelta toiselta sopijapuolelta ta-
man vahingonkorvausvastuuta vastaava osuus rekisterdidylle maksetusta korvauksesta. Sopijapuolen
vastuu rekisterdidylle aiheutuneesta vahingosta maaraytyy EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 82 artik-
lan 4 kohdan tai muussa tietosuojalainsaddanndssa olevan vastaavan maarayksen mukaan.
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Il Osa: Henkil6tietojen kdsittelyn ehdot

OHJE: Tarkista témdn ohjeen ehdot sekd tdssd viitatut Sopimuksen mddrdykset ja liitteet. Kiinnitd vaa-
timusmddarittelyssd huomiota niihin Palveluntuottajalle asetettaviin velvoitteisiin, jotka voivat aiheut-
taa sopimusaikana lisdkuluja. Muokkaa ehtoja tarvittaessa ja ennen ehtojen liittdmistd tarjouspyyn-

todn. Poista tamd ohje.

1. Yleista

1.1

1.2.

Tamad sopimusliite “Henkilotietojen késittelyn ehdot” on osa sopimusta (Dnro
), jdljempéana “Sopimus”, jonka Tilaaja on tehnyt Palveluntuottajan kanssa.

Tassd sopimusliitteessa mdaritellddan Tilaajaa ja Palveluntuottajaa sitovasti ne henkilGtietojen
kdsittelya ja tietosuojaa koskevat sopimusehdot, joiden mukaisesti Palveluntuottaja Tilaajan
toimeksiannosta kasittelee henkildtietoja Tilaajan puolesta. Naissd ehdoissa kuvatuista Palve-
luntuottajan toimenpiteistd ja velvollisuuksista ei suoriteta erillistd korvausta, ellei toisin ole
ndissd ehdoissa sovittu.

2. Osapuolten roolit henkilotietojen kisittelyssa

21,

2.2.

2.3.

Kdsiteltdessa henkildtietoja Tilaaja on rekisterinpitdja ja Palveluntuottaja on henkilétietojen ka-
sittelijd (jéljempana myos “kasittelija”), ellei henkilotietojen kdsittelyn tarkoituksesta muuta
johdu. "Tilaajan henkil6tiedoilla” tarkoitetaan ndissd ehdoissa henkilGtietoja, joista Tilaaja vas-
taa rekisterinpitajand.

Henkilotietojen kdsittelyn kohde, luonne ja tarkoitus sekd henkildtietojen tyypit ja rekisterdéity-
jen ryhmat seka rekisterinpitdjan ja kasittelijan velvollisuudet ja oikeudet kuvataan nédiden eh-
tojen liitteessd 1 olevassa Kasittelytoimien kuvauksessa tai muussa Tilaajan ohjeistuksessa. Pal-
veluntuottaja sitoutuu noudattamaan Sopimuksessa, kdsittelytoimien kuvauksessa ja ohjeis-
tuksessa olevia ehtoja ja kuvauksia. Tilaaja vastaa ohjeistuksen ylldpidosta ja saatavuudesta.

Jos kohdan 2.2 mukaista kasittelytoimien kuvausta ei ole tehty tai se on puutteellinen, Tilaaja
laatii tai tdydentdd kasittelytoimien kuvausta tarvittaessa yhteistydssd Palveluntuottajan
kanssa.
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3. Palveluntuottajan yleiset velvollisuudet

3.l

3.2.

3.3.

3.4.

3:5;

3.6.

Palveluntuottaja kasittelee henkildtietoja Sopimuksen ja Tilaajan antamien ohjeiden mukai-
sesti. Ryhmittyman ollessa Kasittelijand tdman sopimusliitteen velvoitteet koskevat kaikkia ryh-
mittyman jdsenid, ja ryhmittyman kayttamid alihankkijoita, jotka osallistuvat henkilotietojen
kdsittelyyn.

Palveluntuottaja toteuttaa asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet, joilla se var-
mistaa, ettd Tilaajan henkilotietojen kasittely tapahtuu sopimuksen vaatimusten ja sovittujen
kaytantdjen mukaisesti. Toimenpiteiden tarkoituksena on varmistaa henkilétietojen lainmukai-
nen késittely sekd kasittelyjarjestelmien ja palveluiden luottamuksellisuus, eheys, saatavuus ja
vikasietoisuus.

Palveluntuottaja ei kdsittele eikd muulla tavoin hyddynna sopimuksen perusteella kdsittelemi-
aan henkilétietoja muutoin kuin sopimuksen tayttdmisen mukaisessa tarkoituksessa ja laajuu-
dessa.

Palveluntuottaja nimea3 tietosuojavastaavan tai tietosuojasta vastaavan yhteyshenkildn Tilaa-
jan henkil6tietoihin liittyvid yhteydenottoja varten. Palveluntuottaja ilmoittaa kirjallisesti tieto-
suojavastaavan tai yhteyshenkilon yhteystiedot Tilaajalle.

Palveluntuottaja saattaa Tilaajan saataville tdman pyynnosta kaikki tiedot, jotka Tilaaja tarvit-
see rekisterinpitdjalle ja Palveluntuottajalle séddettyjen velvollisuuksien noudattamisen osoit-
tamista varten, ja osallistuu pyydettdessa sovitulla tavalla Tilaajan vastuulla olevien kuvausten
ja muiden dokumenttien, kuten vaikutustenarvioinnin, laatimiseen ja yllapitdmiseen seka tie-
tosuoja-asetuksen mukaisen ennakkokuulemisen suorittamiseen. Palveluntuottaja tekee nédma
tehtdvit sopimuksen mukaisilla hinnoilla, ellei toisin sovita.

Palveluntuottaja ilmoittaa Tilaajalle viipymatta kaikista rekisterdityjen pyynndistd, jotka koske-
vat rekisterdidyn oikeuksien kdyttamista. Palveluntuottaja ei itse vastaa naihin pyyntdihin. Pal-
veluntuottaja avustaa Tilaajaa, jotta Tilaaja pystyy tayttdmaan velvollisuutensa vastata ndihin
pyyntdihin. Pyynndt voivat edellyttdd Palveluntuottajalta esimerkiksi avustamista rekiste-
roidylle tiedottamisessa ja viestinndssa, rekisterdidyn pdasyoikeuden toteuttamisessa, henki-
IGtietojen oikaisemisessa tai poistamisessa, kdsittelyn rajoittamisen toteuttamisessa tai rekis-
terdidyn omien henkilGtietojen siirtdmisessa jarjestelmasta toiseen. Ellei toisin ole sovittu, Pal-
veluntuottajalla on oikeus laskuttaa Tilaajaa sopimuksessa sovituilla hinnoilla, jos avustaminen
aiheuttaa lisdkuluja Palveluntuottajalle. Palveluntuottaja on velvollinen ennakolta ilmoitta-
maan Tilaajalle mahdollisesti aiheutuvista lisdkuluista.
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3.7,

Palveluntuottaja sallii Tilaajan tai sen valtuuttaman auditoijan suorittamat tarkastukset seka
osallistuu niihin. Tarkastusmenettelyd koskevat tarkemmat ehdot ovat sopimuksessa.

4, Tilaajan ohjeet

4.1,

4.2.

Palveluntuottaja noudattaa Tilaajan henkilotietojen kasittelyssa sopimuksessa ja ndissa erityis-
ehdoissa sovittuja ehtoja sekd Tilaajan kirjallisia ohjeita. Tilaaja vastaa ohjeiden ylldpidosta ja
saatavuudesta. Palveluntuottaja ilmoittaa ilman aiheetonta viivytysta Tilaajalle, jos Tilaajan an-
tamat ohjeet ovat puutteellisia tai jos Palveluntuottaja epailee niitd lainvastaisiksi.

Tilaajalla on oikeus muuttaa, tdydentaa ja padivittad Palveluntuottajalle antamiaan henkilotie-
tojen kasittelya ja tietosuojaa koskevia ohjeita. Jos ohjeiden muutoksista aiheutuu sopimuksen
mubkaisiin palveluihin liittyvid muita kuin vahdisid muutoksia, niiden vaikutuksesta sovitaan so-
pimuksen mukaisessa muutoshallintamenettelyssa.

5. Palveluhenkiltstd

5.1.

5.2.

Palveluntuottaja varmistaa, ettd kaikki sen alaisuudessa toimivat henkil6t, joilla on oikeus kési-
telld Tilaajan henkilGtietoja, ovat sitoutuneet noudattamaan sopimuksessa sovittuja salassapi-
toehtoja tai heita koskee lakisddteinen salassapitovelvollisuus.

Palveluntuottaja varmistaa, ettd jokainen sen alaisuudessa toimiva henkild, jolla on paasy Ti-
laajan henkil6tietoihin, on tietoinen henkildtietojen kdsittelyyn liittyvistd velvoitteistaan ja ka-
sittelee niitd ainoastaan sopimuksen, ndiden erityisehtojen ja Tilaajan ohjeiden mukaisesti.

6. Alihankkijat, jotka kdsittelevit henkil6tietoja

6.1,

6.2.

6.3.

Siltd osin kuin Palveluntuottaja kadyttda toiminnassaan alihankkijoita, jotka kasittelevat henki-
|6tietoja, alihankintaan sovelletaan Sopimuksen lisdksi tdssd sopimusliitteessa kuvattuja ehtoja.

Jos Palveluntuottajan alihankkija kasittelee Tilaajan henkilotietoja, alihankkijan kdyttdminen
edellyttda Tilaajan ennakkoon kirjallisesti antamaa lupaa.

Palveluntuottaja tekee alihankkijan kanssa kirjallisen sopimuksen, jossa se sitouttaa kdytta-
mansad alihankkijat noudattamaan omalta osaltaan sopimuksessa Palveluntuottajalle asetettuja
velvoitteita seké Tilaajan antamia kulloinkin voimassa olevia henkildtietojen kasittelyyn liittyvid
ohjeita. Palveluntuottaja varmistaa, ettd sopimuksen mukainen Tilaajan tarkastusoikeus voi-
daan ulottaa alihankkijaan.
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6.4. Palveluntuottaja vastaa kdyttdmansa alihankkijan osuudesta kuin omastaan. Palveluntuottaja
vastaa siitd, ettd alihankkija noudattaa omalta osaltaan henkil6tietojen kasittelijdlle asetettuja
velvoitteita. Jos Tilaaja perustellusti katsoo, ettd Palveluntuottajan alihankkija ei tayts tietosuo-
javelvoitteitaan, Tilaajalla on oikeus vaatia Palveluntuottajaa vaihtamaan alihankkijaa.

6.5. Henkilotietojen kasittelyyn osallistuvan alihankkijan vaihtamisesta on ilmoitettava Tilaajalle
etukdteen. limoituksessa tulee kuvata, miten alihankkija kdsittelee Tilaajan henkil&tietoja tie-
tosuojalainsdddanndn mukaisesti. Tilaajalla on oikeus perustellusta syysta vastustaa ehdotet-
tua alihankkijaa.

7. Palvelun paikka

7.1. Ellei palvelun tuottamispaikasta ole toisin sovittu, Palveluntuottajalla on oikeus kasitella Tilaa-
jan henkil6tietoja ainoastaan Euroopan talousalueella. Mitd sopimuksessa ja ndissa erityiseh-
doissa sovitaan henkildtietojen kdsittelystd, koskee myos padsyn mahdollistamista Tilaajan
henkil6tietoihin esimerkiksi hallinta- ja valvontayhteyden vilitykselld.

7.2. Jos sopijapuolet sopivat, ettd Palveluntuottajaa saa siirtda Tilaajan henkil6tietoja Euroopan ta-
lousalueen ulkopuolelle, sopijapuolet huolehtivat siitd, ettd henkildtietojen siirto toteutetaan
lainsdaddannén mukaisesti,

8. Tietoturvaloukkaukset

8.1. Palveluntuottajan on ilmoitettava Tilaajalle kirjallisesti tietoonsa tulleesta henkildtietojen tie-
toturvaloukkauksesta ilman aiheetonta viivytysta. Lisdksi Palveluntuottaja sitoutuu ilmoitta-
maan Tilaajalle ilman aiheetonta viivytystd muista palvelun hairié- tai ongelmatilanteista, joilla
voi olla vaikutuksia rekisterdityjen asemaan ja oikeuksiin.

8.2. Palveluntuottajan on annettava Tilaajalle vdhintddn seuraavat tiedot tietoturvaloukkauksesta:

i. tapahtuneen tietoturvaloukkauksen kuvaus, mukaan lukien asianomaisten
rekisterdityjen ryhmat ja arvioidut lukumaarat sekd henkilotietotyyppien ryhmat ja
arvioidut lukumaarat silld tarkkuudella kuin ndm3 ovat tiedossa;

ii. tietosuojavastaavan tai muun vastuuhenkildn nimi ja yhteystiedot, jolta voi saada
asiassa lisdtietoja;

iii. kuvaus tietoturvaloukkauksen todennédkoisista seurauksista; ja
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iv. kuvaus toimenpiteistd, joita Palveluntuottaja ehdottaa tai joita se on jo toteuttanut
tietoturvaloukkauksen johdosta, ja tarvittaessa toimenpiteet mahdollisten
haittavaikutusten lieventamiseksi.

8.3. HenkilGtietojen tietoturvaloukkauksen havaittuaan Palveluntuottaja ryhtyy viipymaétta sopi-
muksessa sovittuihin toimenpiteisiin tietoturvaloukkauksen poistamiseksi ja sen vaikutusten
rajoittamiseksi ja korjaamiseksi.

9. Henkil6tietojen kasittelyn pddttyminen

9.1. Sopimuksen voimassaoloaikana Palveluntuottaja ei saa poistaa Tilaajan lukuun ké&sittelemiddn
henkilGtietoja ilman Tilaajan nimenomaista pyyntoa.

9.2. Sopimuksen paddttyessa tai purkautuessa Palveluntuottaja palauttaa Tilaajalle kaikki Tilaajan
puolesta kdsitellyt henkilotiedot sekd havittda omilta taltioiltaan mahdolliset kopiot henkiltie-
doista, ellei muuta ole sovittu. Tietoja ei saa poistaa, jos lainsddddnndssa tai viranomaisen maa-
raykselld on edellytetty, ettd Palveluntuottaja sailyttdd henkilétiedot.



Liite 1 Henkil6tietojen késittelyn ehtoihin

Ohje: Jos Palveluntuottaja toimii sellaisten henkilGtietojen késittelijéné, joiden rekisterinpitdjd on
Tilaaja, henkilbtietojen kdsittelyn ehtoihin on liitettdvd tdmé liite téytettynd.

T&ss4 liitteessd yksildiddan ne Tilaajan henkilétiedot, joita Palveluntuottaja kéasittelee Tilaajan lu-
kuun. Taytd tarvittavat kohdat ja poista lopuksi tdmé ohje.

KASITTELYTOIMIEN KUVAUS

1. Osapuolet

Tilaaja:
Palveluntuottaja:

2. Dokumentin tarkoitus

Tilaaja on tehnyt Palveluntuottajan kanssa Sopimuksen, joka koskee sellaista palvelua, jossa Pal-
veluntuottaja toimii Tilaajan yllapitémaén henkilérekisteriin kuuluvien henkildtietojen kdsittelijana.
Tassa dokumentissa kuvataan késittelytoimet, joita palveluntuottaja henkildtietojen kasittelijana
tekee Tilaajan puolesta, henkilétietojen tyypit seka kasiteltdvat henkilGtiedot. Tama dokumentti
liittetddn Sopimuksen nro liitteeksi nro

Henkildtietojen kasittelyssa on noudatettava Palveluntuottajan ja Tilaajan vélistd Sopimusta seké
Tilaajan ohjeita.

3. HenkilGtietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmaéat

Osapuolet ovat sopineet, ettd Palveluntuocttaja késittelee Tilaajan puolesta Sopimuksessa sovitun
palvelun tuottamiseksi seuraavia Asiakkaan henkildrekisteriin kuuluvia henkilGtietoja.
- x [ohje: kirjoita t&h&n, mitd rekisterdityjen ryhmid Palveluntuottaja kdsittelee, esim. Tilaa-
jan tyéntekijat]
- X [ohje: tdydennd tdhén, mitéd henkilbtietoja Palveluntuottaja késittelee. Esim. Tilaajan
tydntekijdn nimi ja kdyttdjatunnus]
= ¥
- X

4. Kasittelyn luonne ja tarkoitus

Osapuolet ovat sopineet, ettd Palveluntuottaja...

Ohje: kirjoita t&dhdn, miksi ja miten Palveluntuottaja késittelee kyseisid henkilétietoja. Esimerkiksi
Tilaaja tilaa Palveluntuottajalta tietokoneiden asennuspalvelua, minkd vuoksi Palveluntuottajan on
kdsiteltdva Asiakkaan kéyttéjien tietoja tietokoneiden kidyttdjdkohtaisen asennuksen loppuunsaat-
tamiseksi.

5. Henkilotietojen kasittelyn kesto

Palveluntuottaja kéasittelee téssa liitteessa yksilityja henkilttietoja seuraavan ajan:

Ohje Tilaajalle: kuvaa tdhdn henkilbtietojen k&sittelyn kesto Palveluntuottajalla. Esimerkiksi tietty-
jen laitteiden asennustoimien ajan, minkd jélkeen Palveluntuottaja palauttaa / tuhoaa henkilétie-
dot. Tai vaihtoehtoisesti sopimuskauden ajan.



